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1. Sử dụng Microsoft Teams 

Để thuận tiện sử dụng được MS Teams trong học tập trực tuyến, Sinh viên cần: 

• Tải phần mềm Teams về máy tính hoặc Ứng dụng Teams trên điện thoại thông qua 

App Store hoặc CH Play. 

• Tài khoản Email IUH cho sinh viên: Nếu sinh viên chưa có email @student.iuh.edu.vn 

vui lòng xem link bên dưới. 

https://csm.iuh.edu.vn/quy-dinh-huong-dan/huong-dan-dang-ky-va-su-dung-email-iuh-cho-

sinh-vien 

2. Quy trình tham gia lớp học trực tuyến 

Sinh viên truy cập thời khóa biểu trên Cổng thông tin Sinh viên.  

 

2.1. Tham gia lớp học bằng team code 

Bước 1: Sinh viên mở ứng dụng MS Teams và tiến hành đăng nhập 
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Ở lần sử dụng đầu tiên SV có cấu hình 1 số thông tin cơ bản như: Ngôn ngữ , Chế độ xem,… 

 

Bước 2: Chọn nhóm (Teams) 

Đăng nhập ứng 
dụng MS Teams 
với email IUH của 
sinh viên 



Hướng dẫn sinh viên sử dụng ứng dụng Microsoft Teams 

3 
 

 

Bước 3: Nhập mã code và chọn tham gia nhóm. 

 

Bước 4: Sau khi tham gia nhóm thành công, tại mục nhóm, sinh viên có thể thấy thông tin lớp 

học của mình. 

Chọn nhóm để truy 
cập vào màn hình 
danh sách nhóm 

1. Nhấn nút tham 
gia hoặc tạo nhóm 

3. Nhấn nút tham 
gia nhóm 

2. Nhập mã tham 
gia nhóm 
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Tới đây, bạn đã hoàn thành việc Tham gia vào lớp học, nhiệm vụ còn lại là bạn hãy theo dõi giờ 

học và tham gia lớp học 

 

Truy cập vào nhóm 

Khi buổi học bắt đầu, tại cửa sổ 
chat sẽ hiển thị lớp học đang online, 
sinh viên nhấm nút tham gia để bắt 
đầu tham dự buổi học. 
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Ngoài ra để thuận tiện theo dõi lịch học các buổi trên MS Teams, Sinh viên có thê sử dụng chức 

năng Lịch (Calendar). 

Chọn âm thanh máy tính 
để cài đặt âm thanh cho 
cuộc họp. 

Sau khi thiết lập âm thanh, 
nhấn nút tham gia ngay để 
bắt đầu tham dự buổi học. 



Hướng dẫn sinh viên sử dụng ứng dụng Microsoft Teams 

6 
 

 

Sinh viên lưu ý: Tài khoản Email đã thể hiện sự định danh của chính sinh viên đó. Vì vậy sinh 

viên cần: 

- Tham gia lớp học phải nghiêm túc và theo sự hướng dẫn của giảng viên trong quá 

trình học.  

- Không tự ý tham gia các lớp học khác khi giảng viên chưa cho phép.  


